
募 集 期 間 令和8年1月22日（木）～令和8年2月10日（火）12時まで

募集人数・職種 総合職　2名（欠員補充のため）

雇 用 形 態 正職員（試用期間3か月）

雇 用 期 間 雇用期間の定めなし（定年65歳・再雇用制度あり/上限70歳まで）

仕 事 内 容

事務局員として、活動全般に関わる業務を分担し取り組んでいます。
保険医協会は全国各地にあり、研修や会議を通して事務局員間の情報共有、
連携を深めることができます。
＊診療報酬請求や医療保険等に関する会員への情報提供・相談対応
＊医療制度改善のための活動
＊国会行動（国、議員への要請等）、県内自治体への働きかけ
＊各種講演会・研修会・行事等の企画・運営
＊定期総会の開催（毎年 6月第3日曜日）
＊理事会の開催（毎月第3木曜夜）
＊医療機関への訪問、組織拡大のための取り組み
＊広報（機関紙の企画・編集・発行、ホームページ管理）
＊共済制度の管理・運営・事務
＊パソコンによる文書作成、データ管理・活用、会計、総務
　※運転が業務上必要となります（県内）
　※県外へ日帰り、または宿泊を伴なう出張があります

就 業 場 所
〒770-0847徳島市幸町1丁目44　徳島フコク生命ビル5階
徳島県保険医協会　事務所　（徳島駅より徒歩5分）

条 件 ・ 資 格 等

・64歳以下（定年が65歳のため）　・大卒以上　・普通自動車運転免許必須
・Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ、ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔなどの基本操作ができること
　（差し込み印刷、表・グラフ作成等）
・必要な経験、知識、技能等（あれば尚可）
　医療事務、保険会社・代理店での営業、ITに関する知識など

勤 務 条 件

【就業時間】
　9：00～17：30（実働7時間30分/休憩1時間）
　※開催行事等により時差出勤あり
　※時間外労働あり　月平均　30時間
　※役員、会員が医師・歯科医師であるため、会議や出張、セミナー等の開催
が平日夜間、土・日・祝になることがあります。
【休日等】
　土日祝、夏季休暇（7月～9月の間に4日）、年末年始（12/30～1/3）、
　特別休暇（慶弔・産前産後・育児・介護・看護等）
　6か月経過後の年次有給休暇日数　10日
　休日に勤務する場合は、振替休日対応

基 本 給
・徳島県行政職給料表に準じる（230,000円～256,400円）
・前歴は本会基準にて評価加算
・昇給は年１回　（5月）

諸 手 当
扶養手当、通勤手当（実費支給/上限あり/月額15,000円）、時間外手当、時差
出勤手当　等

賞 与 年2回　（6月、12月）　　※賞与月数　計　3.5か月分（前年度実績）

福 利 厚 生
健康保険、厚生年金保険、雇用保険、労災保険、労保連労働災害保険
慶弔共済、退職金制度あり（勤続3年以上）

特 記 事 項

・マイカー通勤 　可　（駐車場は自己確保、自己負担）
・業務の変更範囲 　変更なし
・転勤はありません。会員の先生と信頼関係を築き、地域医療に貢献しながら
腰を据えて長く働けます。
・全国保険医団体連合会（全国51の保険医協会・医会が加盟する団体）主催の
「全国事務局新人研修会」（2026年5月11日（月）～5月13日（水）兵庫県にて）に
参加していただきます。

　                                         事務局正職員  募集要項



応 募 締 め 切 り
2 月 10 日 （ 火 ）
12 時 必 着

郵送または持参にて以下を提出してください。
ハローワークの求職者マイページからもご応募できます。
①履歴書（連絡先メールアドレスの記載をお願いします）
②職務経歴書（様式任意）
③ハローワークの紹介状（ハローワークをご利用の方）
※個人情報は採用業務のみに利用し、他目的での使用や第三者へ開示するこ
とはありません。

選 考 方 法

書類選考　⇒　一次面接（事務局）・適性検査　⇒　最終面接（役員）
■一次面接　2月13日（金）、14日（土）、17日（火）、18日（水）のいずれか
（応相談）
■最終面接　2月21日（土）13時30分

選 考 場 所
〒770-0847徳島市幸町1丁目44　徳島フコク生命ビル5階
徳島県保険医協会　事務所　（徳島駅より徒歩5分）

結 果 通 知
[書類選考結果通知]　書類到着後、25日以内
[面接選考結果通知]　面接後、7日以内
応募書類は選考後返却

通 知 方 法 電話、Eメール、郵送、ハローワーク求職者マイページに連絡のいずれか

採 用 予 定 日 令和8年4月１日（水）　※応相談

応募書類送付、
お 問 い 合 わ せ

徳島県保険医協会　事務局　【担当：藤榮（ふじえ）】　平日9：00～17：30
〒770-0847徳島市幸町1丁目44　徳島フコク生命ビル5階
TEL:088-626-1221　FAX:088-623-6754　E-mail tokushima@doc-net.or.jp

mailto:tokushima@doc-net.or.jp

